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REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

PODSTAWA PRAWNA:

Art. 10 ust. 11 art. 11 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity -
Dz.U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.)

WYMAGANE DOKUMENTY:

wypehiony i podpisany druk ,.Zgloszenie pobytu stalego” (druk dostgpny w ewidencji ludnosci — U.M., parter,
pok. nr 6) wraz z potwierdzeniem na tym druku faktu pobytu w lokalu osoby meldujacej si¢ przez osobg
posiadajaca tytul prawny do lokalu — oddzielnie dla kazdej osoby meldujacej si¢, w tym rowniez dla osoby
niepetnoletnie;j

Do ,,Zgloszenia” nalezy dolaczy¢:

dokument potwierdzajacy wtasnos¢ lokalu lub tytul prawny do lokalu (np. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiggi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu, umowa najmu) - do wgladu
dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument tozsamosci — do wgladu
wojskowy dokument osobisty (ksiazeczka wojskowa), gdy osoba podlega wojskowemu obowigzkowi
meldunkowemu
dowad osobisty wlasciciela (wspotwiascicieli) lokalu lub osoby posiadajacej tytul prawny do lokalu
zaswiadczenie o wymeldowaniu si¢ z poprzedniego miejsca pobytu stalego
odpis skroconego aktu urodzenia dla oséb niepetnoletnich

OPYATY:

Czynnosci meldunkowe nie podlegaja optacie skarbowej

TERMIN ZAYLATWIENIA SPRAWY: Niezwlocznie po ztozeniu wypetnionego prawidtowo druku ,,Zgloszenie
pobytu statego” oraz okazaniu w/w dokumentow



http://www.bielsk-podlaski.pl/

REFERAT ODPOWIEDZIALNY ZA ZAY ATWIENIE SPRAWY:

Referat Spraw Obywatelskich
ul. M. Kopernika Nr 1

17-100 Bielsk Podlaski
parter, pokdj nr 6
tel. 085 73 18 124

e-mail: um@bielsk-podlaski.pl

»Zgloszenie pobytu stalego” wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w Ewidencji Ludnos$ci

Kiedy:
Od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzgdu tj:

- w poniedziatki od 8" do 16"
- natomiast wtorek-piatek od 7**do 15

TRYB ODWOLYAWCZY:
Nie przystuguje.
Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek do Burmistrza Miasta o wydanie decyzji o zameldowaniu

Optata skarbowa za wydanie decyzji wynosi: 10 ztotych

UWAGI:

1. Osoba ktora przebywa w okreslonej miejscowosci pod tym samym adresem diluzej niz trzy doby, jest
obowiazana zameldowac si¢ na pobyt staty ( lub czasowy) najpdzniej przed uptywem czwartej doby, liczac
od dnia przybycia

2. Osoba zglaszajaca pobyt staly obowiazana jest uzyskaé¢ potwierdzenie faktu pobytu dokonane przez
wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu

3. W zastepstwie osoby obowiazanej do zameldowania — czynnosci zgloszenia danych moze dokona¢ cztonek
rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny albo inna osoba

4. Zameldowania osoby niepelnoletniej na pobyt staty dokonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba
sprawujaca faktyczna opieke nad osoba niepelnoletnia w miejscu ich wspdlnego pobytu

5. Zgtoszenie danych dotyczacych urodzenia dokonane w Urzedzie Stanu Cywilnego zastepuje zameldowanie

6. Osoba meldujaca si¢ otrzymuje poswiadczenie zameldowania, ktére do czasu wyrobienia nowego dowodu
osobistego potwierdza fakt zameldowania. Zaswiadczenie wazne jest tylko 2 miesiace

Zgloszenie do pobrania: druk dostgpny w ewidencji ludnosci — Urzad Miasta Bielsk Podlaski, ul. M. Kopernika
Nr 1, parter, pokdj nr 6
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Zatwierdzi: Janusz Porycki
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