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REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa usługi:
WYDAWANIE  DOWODÓW  OSOBISTYCH

PODSTAWA PRAWNA:

Art. 45 ust. 1 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dnia 10 kwietnia 1974 roku  (tekst 
jednolity - Dz.U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z póź. zm.)

§ 3 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 06 lutego 2009 roku w sprawie wzoru dowodu osobistego 
oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych ich wymiany,  zwrotu lub 
utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384 z póź. zm.)

WYMAGANE DOKUMENTY:

 
 1.    Wniosek o wydanie dowodu osobistego,
 2.    Odpis skrócony aktu urodzenia w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński,
 3.    Odpis skrócony aktu małżeńskiego wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku,
 4.   Na żądanie organu – poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument, jeżeli dane zawarte 
w dokumentach budzą wątpliwości,            
5.   Dwa aktualne zdjęcia o wym. 2.5 x 4.5 cm (przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i okularów
z  ciemnymi  szkłami,  lewy  profil  z  widocznym  lewym  uchem,   z  zachowaniem  równego  oświetlenia 
twarzy),
6.     Stary  dowód osobisty do wglądu (w przypadku wymiany) lub inny dokument tożsamości.

Do wniosku nie dołącza się wymienionych w pkt. 2 i 3 odpisów aktów – gdy są  sporządzone
w urzędzie stanu cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega się o dowód osobisty (w tym wypadku 
w Urzędzie Stanu Cywilnego Bielsk Podlaski). 
Osoba niepełnoletnia ( ponad 13 lat ) składa wniosek w obecności rodzica lub opiekuna.
W przypadku osób, które nie ukończyły 13 lat – wymagana jest pisemna zgoda obojga rodziców
w  obecności  pracownika  Biura  Dowodów  Osobistych  lub  upoważnienie  z  notarialnym 
potwierdzeniem podpisu osoby upoważniającej.

OPŁATY: 

Nie pobiera się opłaty.  

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:     

W terminie 30 dni.
Powyżej 30 dni od daty złożenia wniosku, jeżeli jest pośrednictwo w wydaniu dowodu osobistego.

http://www.bielsk-podlaski.pl/


 Inne wskazówki – uwagi:
Złożenie  wniosku  o  wydanie  dowodu  osobistego  wymaga  osobistego  stawiennictwa  wnioskodawcy.  
Wnioskodawca składa wniosek w urzędzie gminy swojego miejsca zamieszkania na pobyt stały, a jeżeli nie  
posiada miejsca  stałego zameldowania  – w miejscu  ostatniego zameldowania  na pobyt  stały.  Wniosek  
wypełnia  i  podpisuje  osoba  ubiegająca  się  o  wydanie  dowodu  osobistego  (nie  przekraczając  granic  
wyznaczonych we wniosku do złożenia podpisu). Dowód osobisty odbiera się osobiście. 

Gdzie można otrzymać formularze: 
Pokój nr 7 Urzędu Miasta Bielsk Podlaski.

REFERAT  ODPOWIEDZIALNY ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:

Referat  Spraw  Obywatelskich
ul.   M. Kopernika nr 1     

17-100  Bielsk Podlaski
parter,  pokój nr 7
tel. 85 73 18 128,  

Kiedy:
Od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Urzędu  tj: 

              - w poniedziałki - od 800 do 1600

              - natomiast w dniach: od wtorku do piątku -  od 730do 1530

UWAGI  :  

Opracowała: Ala Rybak
Sprawdził: Bogdan I. Tumasz
Zatwierdził:  Janusz Porycki


