Karta ustugi nr Ob.07

URZAD MIASTA
BIELSK PODLASKI

17-100 Bielsk Podlaski, ul. Mikolaja Kopernika 1

centrala (085) 731 -8-100, fax. (085) 731-8-150
e-mail:um@bielsk-podlaski.pl ( ISO 9001

www.bielsk-podlaski.pl

GE“TVFIKAT JAkOScl

s [N
vSTEm zaRzADZASS

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

Nazwa ustugi:

POSWIADCZENIE ZGODNOSCI KOPII Z DOWODEM OSOBISTYM

PODSTAWA PRAWNA:

§ 25 — Instrukcji kancelaryjnej dla organdow gminy i zwiazkéw migdzygminnych - stanowiacy zatacznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z pdz. zm.)

§ 17 ust. 1 pkt 22 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Bielsk Podlaski

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. wniosek (mozna go otrzyma¢ w Referacie Spraw Obywatelskich — pokoj nr 5 lub 7 w Urzedzie Miasta
Bielsk Podlaski);

2. dowdd osobisty;

3. kopia (ksero) w/w dowodu osobistego.

Opis procedury:
Zainteresowany wypeinia wniosek w celu uzyskania po$wiadczenia kopii dowodu osobistego z oryginatem
dowodu osobistego i przedstawia dowod osobisty oraz jego kopig (ksero).

Osoby uprawnione do otrzymania poswiadczenia:
Wtasciciel dowodu osobistego lub osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wlasciciela dowodu
osobistego.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Whiosek sktada si¢ w Referacie Spraw Obywatelskich — pokéj nr 5 lub 7.

Osoba odpowiedzialna:
Janusz Porycki — kierownik Referatu Spraw Obywatelskich;
Bogdan Tumasz — inspektor Referatu Spraw Obywatelskich.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Niezwlocznie, ale nie pdzniej niz w ciagu 2 dni roboczych.



http://www.bielsk-podlaski.pl/

REFERAT ODPOWIEDZIALNY ZA ZAY ATWIENIE SPRAWY:

Referat Spraw Obywatelskich
ul. M. Kopernika Nr 1

17-100 Bielsk Podlaski
parter, pokdjnr 5 lub 7
tel. 8573 18 128, 8573 18 139

Kiedy:
Od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzedu, tj:

- w poniedzialki - od 8" do 16"
- natomiast w dniach: od wtorku do piatku - od 7**do 15

UWAGI:

Opracowata: Ala Rybak
Sprawdzit: Bogdan Ignacy Tumasz
Zatwierdzit: Janusz Porycki
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